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Instruktioner for nytt e-postkonto i Outlook 2003

Hir foljer en guide som steg for steg foljer dig genom processen att konfigurera Outlook for ditt nya
e-postkonto. Ring var telefonsupport pa 044-129513 om du stdter pa problem. Var beredd att uppge
ditt kundnummer nér du ringer till supporten. Det star langst upp pé din faktura och ar vanligtvis

ditt telefonnummer eller personnummer.

1. Starta Outlook och vilj ”E-postkonton” i menyn ”Verktyg”.

© Arkv  Redigera  Misa  GAEI | Verkryg | Btgarder  Hislp
Ayt - | | Spsok | @ Sk

mgﬂ P

Skriv en Fréga Far hialp

4 pamkantrol @ @ B B | & Q

Crrl+5kife+6

Fawvoritmappar @ Tirn mappen Borttaget
Anpassa Qutlook i dag ...

=1oix|

l':q Inkorgen

| < E-postkontaon... >

(=3 skickat

Alla e-postmappar

Anpassa...

Alternativ. ..

Uppagifter

Meddelanden

Inkorgen 1]

Ukkast o
Utkorgen a

-
=l ¥

= (é} Personliga mappar
@ Biorttaget
= l:‘q Inkorgen
[ Shickat

[ g Skrappost
(7 Utkast

[21 Ukkorgen
ij Sdkmappar

L+ |

i/_'\.‘ﬁ E-post

E

Kalender

Kontakter

z Uppagifter
@z

‘Klar | 4

2. Klicka pa ”Lagg till ett nytt e-postkonto” och sedan ”Nésta”.

E-postkonton

x|

Med den har guiden kan du dndra e-postkonton och
kataloger som anvands i Outlook.
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3. Vil ”POP3” i listan och klicka sedan pd "Nista”.

Servertyp
Du kan walja vilken typ av server som det nyva e-postkontot ska Fungera med.

" Microsoft Exchange-server

anslut tll en Exchange-server, Med denna kan du lasa e-post, komma 8t
nsamma mappar och dela dokument,

ansidt bl en POP3-server For e-post. Med denna kan du hamta e-post.

" I1MAP
Anslut till en IMAP-server Fir e-post. Med denna kan du hamta e-post och
svrkronisera posHdernappar,

" HTTP
Anslut Bl en HTTP-server Fir e-post, & ex Hotmail, Med denna kan du hamta
e-post och synkronisera postlddemappar.

T Ytterligare servertyper
Anslut tll en annan arbetsgrupp eller en annan e-postserver.

<Eﬁreg§ende|i MEsta = 1 Bwvbryt |

4. Skriv ditt namn och din e-postadress i respektive falt. Det ar véldigt viktigt att du stavar ratt
pa e-postadressen. Om det blir fel hir fungerar allt som normalt, men nér folk svarar pa dina
meddelanden kommer de inte till rétt adress.

I filtet "Inkommande e-post (POP3)” ska det sta “mail.bikab.com” och i "Utgdende e-post
(SMTP)” ska det ska ’smtp.bikab.com”.

Skriv in hela din e-postadress i faltet ”Anvandarnamn” och ditt 16senord i faltet ”Losenord”.
Kontrollera att det blev rétt genom att klicka pa ”Testa kontoinstéllningar”.

E-postkonton | x|

Instéliningar for Internet-e-post (POP3)
Alla de har instalningarna kravs For att e-postkontat ska Fungera.

Anvandarinformation Serverinformation

Ditk narnn: I.C\dam Eertilsson Inkommande e-post (POP3): Imail.bikab.com
E-postadress: I:ertilsson@kund.biknet.se Utadends e-post (SMTP): Ismtp.hikab.com

Inloggningsinformation Testa instillningar

Anvandarnann: I:ertilsson@h.lnd.biknet.se Mar du har Fyllt i informationen pa den har skarmen
bér du testa konkok genom att Klicka pé knappen

Lisenord: I******* nedan. (Kréver natyerksansiutning)

¥ Kom ih&qg dsenardet
Testa kontoinstaliningar. .. |
™ Logga in med saker

l&senardsautentisering (SPA) Fler installningar. .. |
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5. Om allt blev ritt ska foljande fonster dyka upp:

Testa kontoinstallningar i
&lla test avslubades ukan problem. Klicka p8 Skang och Farksakt, Ahrt

Uppgifter | Fel |

Uppaifter | Status |
V{Upprétta en naktverksanslutning ShatFark
\/Sijk efter server far ukgdends e-p... SlutFart
\/Sf:'uk efter server Far inkommande ... ShakFart
\/Lu:ugga in pd server Far inkommand. ., ShatFark
\/Skjcka testmeddelande SlhutFark

2006-02-16

Klicka i s fall pd ’Stidng”. Om du skrev fel anvindarnamn eller 16senord visas foljande:

E-postkonton _ x|
Testa kontoinstallningar ol
konkainstélningarna sarm du har angett konkralleras. Avhryt |

Stang |

Uppaifter IFeI |
Uppgifker I Skatus I
\/Upprétta en natverksanslutning SlutFart

" Stk efter server Ft | g R
< LT =
" Sok efter server for Ange losenord for ndtverket x|

Logga in pd server Fi

" Skicka testmeddelan \j-g). Skriv in anvandarnamn och lasencrd,
)
T Server I mail. bikab. com
W o _ _
Anvandarnamn; Iadam.hertllsson@kund.blknet.se
[ Logga in med saker ] I*******

l&senardsautentiseric
I spara lasenardet i lésenordsliskan

(6’4 I Awbiryt |
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Fyll i sa fall 1 rétt uppgifter och klicka "OK” for att testa igen.
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6. Nu visas rutan ”E-postkonton” med alla instdllningarna igen. Klicka pd ”Nésta” for att
komma vidare till det sista steget.

E-postkonton ] x|

Instéliningar for Internet-e-post {POP3)
Alla de har instalningarna kravs for att e-postkontat ska Fungera,

Anvandarinformation Serverinformation

Dtk namn: |.C\dam Bertilsson Inkommande e-post (POP3): Imail.bikah.com
E-postadress: I:ertilsson@lﬂ_lnd.biknet.se Utgdiends =-post (SMTP): Ismtp.bikab.com

Inloggningsinformation Testa instéllningar

anvandarnann: I:ertilsson@lﬂ.lnd.biknet.se Mar du har fyllt i informationen p den har skarmen
bér du testa konkok genom att Klicka pd knappen

Lésenord: I******* nedan. (Kraver natverksanslutning)

v Kom ih8g lésenordet
Testa kontoinstaliningar. .. |

™ Logga in med saker

lasenordsautentisering (SPA) Fler installningar |
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7. Klicka pa ”Slutfor”. Nu ar allt klart for att borja skicka e-post.
x|

Grattis!

Installationsinformationen Far kontak har angetts karrekt,

Klicka p& slutFér o du vill sténga quiden,
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